调研报告格式要求

一、调研报告题目

调研报告题目表述课题调研报告对象和内容。要求简明精炼，最多不超过 20 字。如果设有主、副标题，主题目用宋体加黑3号字，居中；副标题用楷体加黑小3号字，居中。
二、作者信息
作者信息用楷体加黑，小4号字，分两行在左上角标注，第一行：所在学院、专业、年级及班级；第二行：姓名、学号。
三、调研报告摘要

对调研报告的研究内容及结论进行简明的概述，有的还涉及所研究的条件、方法和意义等。由于文字数量所限，必须重点突出，文字控制在500字以内。摘要用仿宋体4号字，数字用Times New Roman体。
四、调研报告正文

1. 调研报告正文的构成：前言部分主要阐述调查问题的提出，调查的目的、对象、方法和调查组织及工作完成情况等；主体部分详述调查研究的基本情况、做法、经验，以及分析调查研究所得材料中得出的各种具体认识、观点和基本结论；结尾部分提出解决问题的方法、对策或改进工作的建议。

2. 调研报告各级标题及正文的格式

一级标题用黑体，4号字，单独列行；二级标题楷体加黑，4号字，单独列行；文章正文全部用仿宋体4号字，数字用Times New Roman体。

3.调研报告用A4纸型，页边距设为上2.8cm，下2.2cm，左2.8cm，右2.3cm,行间距20磅。
